Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в архивный отдел  администрации МО Слюдянский район в  письменной форме или в форме электронного документа, а также представленное на личном приеме обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги

 
2.  Заявитель в своем письменном заявлении в обязательном порядке указывает  наименование органа,  в который  направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, его должность, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии)/наименование, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает просьбу о предоставлении муниципальной услуги, ставит личную подпись и дату.

3. Представитель заявителя также предоставляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя.

4. В случае необходимости к письменному обращению могут быть приложены соответствующие документы и материалы либо их копии.

5. Обращение, поступившее в администрацию МО Слюдянский район в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы или материалы  в электронной форме или направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

6. Юридические лица направляют обращения на бланке юридического лица, подписанные руководителем, с указанием номера и даты регистрации исходящей корреспонденции (далее - запрос). 

7. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, сообщает суть обращения.

