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АДМИНИСТРАЦИЯ  
СЛЮДЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Слюдянка
от 21.01.2020 г. № 21  

Об утверждении Положения о муниципальных

правовых актах  администрации Слюдянского 
муниципального района  

В целях реализации требований статей 7, 43, 47 Федерального закона N 131-ФЗ от 6 октября 2003 года "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федерального закона № 273-ФЗ от 25 декабря 2008 года «О противодействии коррупции», на основании  статей 22, 31, 44, 47, 49 Устава Слюдянского муниципального района (новая редакция), администрация Слюдянского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о муниципальных правовых актах администрации Слюдянского муниципального района (приложение №1).

2. Утвердить форму бланков муниципальных правовых актов администрации Слюдянского муниципального района (приложения № 2, 3), форму справки о согласовании проекта муниципального правового акта администрации Слюдянского муниципального района (приложение № 4), а также форму бланка официального письма администрации Слюдянского муниципального района (приложение № 5).

3. Опубликовать настоящее постановление в специальном выпуске газеты «Славное море» и разместить на официальном сайте администрации Слюдянского муниципального района: http://www.sludyanka.ru/ в разделе «Муниципальные правовые акты».

4.  Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Слюдянский район от 12.02.2013 г. № 211 «Об утверждении Положения о муниципальных правовых актах администрации муниципального образования Слюдянский район», опубликованное в специальном выпуске газеты «Славное море» № 8 от 28.02.2013 года. 
5. Общий контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой, а также возлагаю на вице – мэра, первого заместителя мэра района и заместителей мэра района в пределах распределения должностных обязанностей.

Мэр Слюдянского муниципального района                                              А.Г. Шульц
 Приложение №1

                                                                                 к постановлению администрации Слюдянского муниципального района
                                              от 21.01.2020 г. № 21   

                                                                ПОЛОЖЕНИЕ
о муниципальных правовых актах 

администрации Слюдянского муниципального района
Глава 1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет систему муниципальных правовых актов администрации Слюдянского муниципального района (далее – администрация муниципального района), порядок разработки и внесения проектов, принятия (издания), вступления в силу и официального толкования, а также требования, предъявляемые к оформлению муниципальных правовых актов администрации муниципального района.

1.2. Правовой основой настоящего Положения являются Конституция Российской Федерации, Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также Устав муниципального образования Слюдянский район.

1.3. Муниципальный правовой акт администрации Слюдянского муниципального   района (далее - муниципальный правовой акт, правовой акт) - решение по вопросам местного значения муниципального района, или по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Слюдянского района федеральными законами и законами Иркутской области либо касающееся организации работы администрации муниципального района, принятое администрацией муниципального района, документально оформленное, обязательное для исполнения на территории муниципального образования, устанавливающее либо изменяющее общеобязательные правила или имеющее индивидуальный характер.

 1.4. Муниципальные правовые акты администрации муниципального района не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, законам и иным нормативным правовым актам Иркутской области, Уставу Слюдянского муниципального района, нормативным правовым актам Слюдянского муниципального района.

Муниципальные правовые акты излагаются на русском языке – государственном языке Российской Федерации. 
1.5. Муниципальные правовые акты администрации муниципального района в зависимости от их содержания могут быть как нормативными правовыми актами, так и актами индивидуального характера.

Муниципальные правовые акты администрации муниципального района могут носить рекомендательный характер.

Под правовыми актами рекомендательного характера понимаются акты, содержащие рекомендации по установлению правовых норм, прав и обязанностей конкретных лиц, а также совершению определенных действий.

1.6. Правотворческая инициатива граждан, реализуемая посредством внесения проекта муниципального правового акта администрации муниципального района, осуществляется в порядке, установленном Уставом Слюдянского муниципального района и Положением о правотворческой инициативе в Слюдянском муниципальном районе.
Проект муниципального правового акта администрации муниципального района, вносимый в порядке реализации правотворческой инициативы граждан, подписные листы и экземпляр итогового протокола передается инициативной группой граждан в специально созданную комиссию, которая обеспечивает рассмотрение полученных документов в установленном порядке.
Проект муниципального правового акта считается внесенным в администрацию муниципального района со дня регистрации его поступления в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрацию Слюдянского муниципального  района.

Глава 2. Виды муниципальных правовых актов 

администрации муниципального  района

2.1. В систему муниципальных правовых актов администрации муниципального района входят:

а) постановления администрации Слюдянского муниципального  района (далее – постановления администрации муниципального района);

  б) распоряжения администрации Слюдянского муниципального  района (далее – распоряжение администрации муниципального района).

2.2. Постановления администрации муниципального района издаются по вопросам местного значения муниципального района и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального района федеральными законами и законами Иркутской области в пределах полномочий мэра района, установленных федеральными законами, законами Иркутской области, Уставом Слюдянского муниципального района, нормативными правовыми актами Думы Слюдянского муниципального района (далее – районная Дума).

Постановления администрации муниципального района также могут издаваться по вопросам местного значения поселения, входящего в состав Слюдянского муниципального района, в случае передачи в установленном порядке органам местного самоуправления муниципального района части полномочий органов местного самоуправления конкретного муниципального образования, наделенного статусом городского либо сельского поселения.

2.3. Распоряжения администрации муниципального района издаются по вопросам организации работы  администрации Слюдянского муниципального  района (далее – администрация муниципального района).

Распоряжения администрации муниципального района подразделяются:

-  распоряжения по основной деятельности администрации муниципального района;

-  распоряжения по личному составу администрации муниципального района.
Глава 3. Порядок разработки и принятия 

муниципальных  правовых актов администрации муниципального района

3.1. Стадиями нормотворческой деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления является ряд последовательных этапов принятия муниципального нормативного правового акта, на каждом из которых решаются самостоятельные задачи нормотворческой деятельности.

  3.2. Основными стадиями нормотворческой деятельности в части муниципальных правовых актов администрации муниципального района являются:

а) планирование работ по разработке муниципальных нормативных правовых актов;

б) подготовка проектов муниципальных правовых актов;

в) согласование с заинтересованными органами и должностными лицами органов местного самоуправления муниципального района и правовая экспертиза проектов муниципальных  правовых актов администрации муниципального района;

г) внесение проекта муниципального  правового акт на утверждение мэра района;

д) принятие (подписание) мэром Слюдянского муниципального района (далее – мэр района) муниципального правового акта;

е) официальное опубликование (обнародование) муниципального  правового акта администрации муниципального района в случаях и порядке, установленных Уставом Слюдянского муниципального района;

ж) систематизация и учет муниципальных  правовых актов администрации муниципального района.

3.3. Согласование проекта муниципального правового акта администрации муниципального района осуществляется путем наложения на бланке Справки согласования проектов муниципальных правовых актов администрации района резолюций следующих должностных лиц:

- исполнитель проекта муниципального правового акта;

- руководитель комитета, аппарата, управления, отдела, подготовившего проект муниципального правового акта:

- курирующий заместитель мэра района согласно распределению полномочий;

- иные должностные лица органов местного самоуправления, муниципальных и иных организаций, в случае если издание муниципального правового акта затрагивает их компетенцию и полномочия;

- начальник нормативно – правового обеспечения аппарата администрации муниципального района;
- руководитель аппарата администрации муниципального района.
3.4. Для оценки соответствия проекта муниципального правового акта законодательству Российской Федерации, законодательству субъекта Федерации, Уставу Слюдянского муниципального района и юридической технике до принятия (издания) правового акта проводится его правовая экспертиза.
Правовая экспертиза осуществляется отделом нормативно – правового обеспечения администрации муниципального района не позднее трех рабочих дней с момента поступления проекта на согласование. В случае необходимости проведения углубленной проверки на предмет соответствия действующему законодательству указанный срок продляется не более чем до пяти рабочих дней путем наложения визы руководителя аппарата администрации муниципального района.

Проект муниципального правового акта, внесенный органом администрации муниципального района, наделенным правами юридического лица, должен быть предварительно завизирован собственной юридической службой (должностным лицом).
3.5. В случае, если реализация муниципального  правового акта предусматривает расходы, покрываемые за счет средств бюджета Слюдянского муниципального района, обеспечивается обязательное согласование проекта с муниципальным казенным учреждением «Комитет финансов Слюдянского муниципального района» и указание в акте источника финансирования. 
3.6. Организацию прохождения процедуры согласования проекта муниципального правового акта администрации муниципального района обеспечивает орган (отдельное должностное лицо) администрации муниципального района, инициировавшее подготовку постановления либо распоряжения.

Ответственность за реализацию муниципального правового акта, включая его правовые последствия, внесенного на рассмотрение мэра района с нарушением настоящего Положения, несет орган (отдельное должностное лицо) администрации муниципального района, осуществившее подготовку постановления либо распоряжения.

 3.7. Органы и должностные лица администрации муниципального района в пределах их полномочий организовывают и проводят внутреннюю (служебную) экспертизу муниципальных правовых актов в связи с изменением действующего законодательства и (или) с исключением внутренней противоречивости акта, и в случае необходимости разрабатывают соответствующий проект для принятия.

3.8. Муниципальные правовые акты принимаются путем их подписания мэром района. Датой принятия муниципального правового акта считается день его подписания мэром района, если действующим законодательством, Уставом Слюдянского 
муниципального района, самим постановлением либо распоряжением администрации муниципального района не предусмотрен иной срок.

Глава 4. Антикоррупционная экспертиза
 муниципальных нормативных правовых актов администрации муниципального района
4.1. Разработчик проекта муниципального нормативного правового акта ответственен за недопущение в нем коррупционных факторов.

4.2. Антикоррупционная экспертиза проводится в отношении принятых муниципальных нормативных правовых актов администрации муниципального района и проектов муниципальных нормативных правовых актов. 
4.3. Не проводится экспертиза отмененных или признанных утратившими силу муниципальных нормативных правовых актов.

В случае внесения изменений в муниципальные нормативные правовые акты администрации муниципального района, которые ранее были предметом экспертизы, в отношении них проводится повторная экспертиза.
4.4. Первичный анализ коррупциогенности проектов муниципальных нормативных правовых актов проводится отделом нормативно – правового обеспечения администрации муниципального района, проводящим правовую (юридическую) экспертизу проекта муниципального правового акта.

4.5. Антикоррупционная экспертиза муниципальных нормативных правовых актов администрации муниципального района либо их проектов  проводится в порядке, определенном Федеральным законом от 17.07.2009 N 172-ФЗ "Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов", Постановлением Правительства РФ от 26.02.2010 N 96 "Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов", а также постановлением администрации муниципального района от 17.10.2014 г. № 1649 «Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых актов администрации муниципального образования Слюдянский район».  
Глава 5. Требования, предъявляемые к проектам 

муниципальных правовых актов администрации  муниципального района

 5.1. Проекты муниципальных правовых актов администрации муниципального района должны отвечать следующим основным требованиям:

а) законность;

б) соблюдение правил юридической техники;

в) обеспеченность реализации муниципального правового акта средствами  бюджета Слюдянского муниципального района.

5.2. Муниципальный правовой акт должен соответствовать Конституции Российской Федерации, законодательству Российской Федерации и Иркутской области, а также Уставу Слюдянского муниципального района и иным нормативным правовым актам органов местного самоуправления муниципального района.

5.3. При подготовке муниципального правового акта необходимо учитывать состояние правового регулирования в данной сфере общественных отношений, необходимость принятия (издания) правового акта и достаточность предполагаемых правовых предписаний.

5.4. Муниципальный правовой акт как документ состоит из содержательной (основной) части и реквизитов. 

Содержательной частью муниципального правового акта является языковое, знаковое, графическое, словесно-терминологическое закрепление положений, разъясняющих цели и мотивы его принятия (преамбулы), и содержащихся в нем норм права или индивидуальных предписаний, выраженные в письменном виде.

5.5. По структуре проект муниципального правового акта подразделяется на две части: констатирующую и постановляющую (распорядительную).

 Констатирующая часть (обоснование издание акта) проекта муниципального правового акта должна содержать мотивы и цели (задачи) принятия акта, ссылку на нормативные правовые акты, в соответствии с которыми принимается данный акт.

Мотивы и цели (задачи) принятия акта в констатирующей части проекта муниципального правового акта могут отсутствовать, если предписываемые им действия не нуждаются в разъяснении и обосновании.

Постановляющая (распорядительная) часть проекта муниципального правового акта содержит реальные, конкретные предложения, мероприятия или объемы работ, сроки исполнения и исполнителей.

Структура муниципального правового акта (утвержденного им документа) должна обеспечивать логическое развитие темы правового регулирования, переход от общих положений к конкретным. 
Ссылки в пунктах муниципального правового акта на другие его пункты или иные структурные элементы пункта, а также на иные действующие нормативные муниципальные правовые акты, их отдельные положения применяются в случаях, когда необходимо показать взаимную связь нормативных положений либо избежать их повторов. 
5.6. Правовые нормы в муниципальных правовых актах должны быть точными, лаконичными, исключающими двусмысленность, декларативность. Правовые нормы излагаются в логической последовательности, ясным и доступным языком.

5.7. Не допускается обозначение в муниципальных правовых актах разных понятий одним термином или одного понятия разными терминами, если это специально не определяется в муниципальном правовом акте. Слова и выражения в муниципальных правовых актах используются в значении, обеспечивающем их точное понимание и единство с терминологией, применяемой в федеральном законодательстве и законодательстве субъекта Российской Федерации.

5.8. В муниципальном правовом акте могут даваться определения используемых в нем юридических, технических и других специальных терминов, если без этого невозможно или затруднено его понимание.

5.9. Использование в муниципальных правовых актах иностранных терминов и выражений допускается, если отсутствуют имеющие тот же смысл русские термины и выражения или термины иностранного происхождения стали в русском языке общеупотребительными.
5.10. Муниципальный правовой акт и утверждаемый им документ (приложение) в обязательном порядке имеют наименование. 

  Наименование муниципального правового акта должно давать представление о его содержании, точно отражать предмет правового регулирования.

5.11. В постановлениях администрации муниципального района преамбула завершается постановляющей фразой  («постановляет»).

  Включение в преамбулу положений нормативного характера не допускается.   Преамбула может состоять из абзацев. 

5.12. Основным структурным элементом муниципального правового акта (утвержденного им документа) является пункт, который нумеруется арабской цифрой с точкой и не имеет наименования. Пункт муниципального правового акта содержит одно или несколько нормативных или индивидуальных предписаний.

5.13. В значительных по объему муниципальных правовых актах (утвержденных ими документах) пункты близкого содержания могут объединяться в главы, в необходимых случаях главы могут объединяться в разделы. 

Главы обозначаются словом «Глава», нумеруются арабскими цифрами с точкой и имеют наименование. Разделы обозначаются словом «Раздел», нумеруются римскими цифрами с точкой и имеют наименование.

5.14. В муниципальных правовых актах (утвержденных ими документах) пункты должны иметь сквозную нумерацию в пределах всего правового акта (документа) либо раздела, главы. 

Пункт может состоять из абзацев, которые не обозначаются цифрами, но их нумерация подразумевается. Отсчет ведется от абзаца, начинающегося с цифры, обозначающей пункт.

Перечисление, указываемое в пункте, обозначается подпунктами, нумеруемые арабскими цифрами, начиная с единицы, с закрывающей круглой скобкой справа или буквами русского алфавита с закрывающей круглой скобкой справа.

5.15. Муниципальный правовой акт администрации муниципального района содержит следующие обязательные реквизиты:

а) полное наименование органа местного самоуправления, принявшего (издавшего) правовой акт;

б) наименование вида правового акта;

в) место принятия правового акта;


г) дата принятия (подписания) и регистрационный номер;

д) наименование (заголовок) правового акта, кратко отражающее предмет правового регулирования;

е) подпись мэра района либо должностного лица, временно исполняющего в установленном порядке его полномочия, включающую полное наименование его должности, его личную подпись (только на двух экземплярах подлинников правового акта), его фамилию и инициалы.

5.16. Положения, порядки, таблицы, графики, схемы, положения, составы комиссий, проекты границ земельных участков, акты выбора земельных участков и т. п., являющиеся неотъемлемой составной частью муниципального правового акта, как правило, оформляются в виде приложений к нему.
Указанные приложения в случае наличия их более одного нумеруются в последовательном порядке, а также подписываются курирующим заместителем мэра района либо руководителем комитета, аппарата, управления, отдела, осуществившего подготовку проекта муниципального правового акта.

5.17. К проекту муниципального правового акта могут прилагаться:

а) финансово-экономическое обоснование;

б) иные документы, обосновывающие проект правового акта.

5.18. Нумерация муниципальных правовых актов администрации муниципального района каждого вида ведется в пределах года, исходя из даты их принятия. Регистрация постановлений администрации муниципального района, распоряжений по основной деятельности администрации муниципального района, а также распоряжений по личному составу администрации муниципального района ведется административно-хозяйственным отделом аппарата администрации муниципального района путем занесения в журналы электронной формы. 
5.19. Печатание проектов муниципальных правовых актов администрации муниципального района осуществляется:

- посредством компьютерной техники, шрифтом Times New Roman, обычным начертанием, шрифтом 12, шрифт 14 применяется согласно приложениям № 2, 3 к настоящему постановлению;

- поля – «обычные»;

- вид – «100%»;

- междустрочный интервал – значение 1;

- нумерация страниц муниципального, верхние и нижние колонтитулы должны отсутствовать;

- текст должен быть выровнен по ширине;

- первая строка абзаца – отступ 1,25;

- расстояние между наименованием и преамбулой муниципального акта, преамбулой и постановляющей частью муниципального акта, после постановляющей части – 1 пробел;

- расстояние между текстом муниципального акта и подписью должностного лица – 2 пробела;

- названия структурных единиц (разделов, глав, статей) в приложениях к муниципальному акту должны быть отделены от остальной части текста;

- подчеркивание не применяется. Полужирное начертание используется для выделения наименования (заголовка) правового акта, постановляющей фразы  («постановляю») и полного наименования  должности мэра района либо должностного лица, временно исполняющего в установленном порядке его полномочия».
5.20. Муниципальные нормативные правовые акты, представляемые для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области дополнительно оформляются в соответствии с требованиями, установленными постановлением Правительства Иркутской области от 29 мая 2009 года N 169-пп «О Положении об отдельных вопросах организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области» (в редакции от 7 июля 2016 года № 416-пп). 
Глава 6. Юридическая сила муниципальных правовых актов 

администрации муниципального района

6.1. Муниципальные правовые акты администрации муниципального района вступают в силу в порядке, установленном Уставом Слюдянского муниципального  района.

6.2. Нормативные муниципальные правовые акты администрации муниципального района, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).

6.3 Опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов администрации муниципального района должно обеспечивать возможность ознакомления с ними граждан за исключением муниципальных правовых актов или их отдельных положений, содержащих сведения, распространение которых ограничено федеральным законом.

6.4. Муниципальные ненормативные правовые акты администрации муниципального района вступают в силу со дня их подписания, если иное не указано в самом муниципальном ненормативном правовом акте.

  6.5. Исправление ошибок, опечаток и иных неточностей в подлинниках муниципальных правовых актов администрации муниципального района осуществляется исключительно путем внесения соответствующих изменений в муниципальный правовой акт.

6.6. Муниципальные нормативные правовые акты администрации муниципального района действуют на основе принципа верховенства актов, обладающих более высокой юридической силой.

В случае коллизии между муниципальными нормативными правовыми актами администрации муниципального района, обладающими равной юридической силой, действуют положения акта, принятого позднее.

6.7. Временный срок действия акта может быть установлен для всего муниципального правового акта или его отдельных частей. В этом случае указывается, на какой срок этот муниципальный акт (или его соответствующая часть) сохраняет действие. 

До истечения установленного срока орган, издавший муниципальный акт, может принять решение о продлении его действия на новый срок или о придании ему бессрочного характера.

6.8. Действие муниципального правового акта начинается с момента его вступления в силу и прекращается в момент отмены либо утраты им силы.

6.9. Муниципальный нормативный правовой акт действует бессрочно, если самим актом не предусмотрено иное. 

Муниципальный ненормативный правовой акт действует в течение указанного в нем срока или в течение срока исполнения содержащихся в них предписаний.

6.10. Действие муниципальных правовых актов распространяется на всю территорию Слюдянского муниципального района, если в муниципальном правовом акте не установлено иное.

Действие муниципальных правовых актов распространяется на всех юридических и физических лиц, находящихся на территории муниципального образования.

6.11. Муниципальный правовой акт не распространяется на отношения, возникшие до его вступления в силу (не имеет обратной силы), за исключением случаев, когда в самом акте предусматривается, что он распространяется на отношения, возникшие до его вступления в силу.

Придание муниципальному правовому акту обратной силы не должно ущемлять права граждан.

 6.12. Муниципальные правовые акты администрации муниципального района могут быть отменены или их действие может быть приостановлено мэром района, в случае упразднения данного органа местного самоуправления либо изменения перечня  его полномочий - органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления, к полномочиям которых на момент отмены или приостановления действия муниципального правового акта отнесено принятие (издание) соответствующего муниципального правового акта, а также судом; а в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления муниципального района отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, - уполномоченным органом государственной власти Российской Федерации (уполномоченным органом государственной власти субъекта Российской Федерации).

6.13. Отмена (признание утратившим силу) муниципального правового акта администрации муниципального района (его отдельной части) производится муниципальным правовым актом равной юридической силы.

6.14. В муниципальном правовом акте, в котором отменяется либо признается утратившим силу какой-либо основной муниципальный правовой акт, также отменяются (признаются утратившими силу) все муниципальные правовые акты о внесении в основной акт изменений в хронологическом порядке. При необходимости могут отменяться (признаваться утратившими силу) отдельные структурные элементы муниципального правового акта.

6.15. При отмене (признании утратившим силу) муниципального нормативного правового акта администрации муниципального района обязательно указываются сведения об источнике его официального опубликования, а также об источнике официального опубликования муниципального нормативного правового акта, которым вносились в него изменения.

6.16. Изменения в муниципальный правовой акт вносятся муниципальным правовым актом того же вида, каким принят (утвержден) изменяемый муниципальный правовой акт.

В случае, если изменения вносились в муниципальный правовой акт неоднократно, что создает трудности в его правоприменении, необходимо изложение муниципального правового акта в новой редакции либо признание его утратившим силу с последующим принятием нового муниципального правового акта с прежним предметом правового регулирования.
6.17. При принятии (издании) нового муниципального правового акта администрации муниципального района вносятся необходимые изменения в ранее принятые (изданные) муниципальные правовые акты. 

6.18. В случае, если при принятии (издании) нового муниципального правового акта необходимо внесение изменений в иные муниципальные правовые акты или признание утратившими силу муниципальных правовых актов, одновременно с проектом нового правового акта вносятся соответствующие предложения.

6.19. Новым пунктам, которыми дополняется ранее принятый (изданный) муниципальный правовой акт, в случае, если указанные пункты помещаются в середину текста, присваиваются номера, состоящие из номеров предыдущих пунктов с добавлением через точку дополнительных порядковых номеров, начиная с первого. 

В случаях, если указанные пункты помещаются в конце текста, им присваиваются номера, следующие за номером последнего пункта.

При включении в пункт новых подпунктов, при исключении из пункта подпунктов не допускается изменение прежней нумерации подпунктов.

6.20. Не допускается внесение изменений в муниципальные правовые акты о внесении изменений в муниципальные правовые акты.

6.21. Муниципальные правовые акты, которые устарели, либо противоречат вновь принятому (изданному) муниципальному правовому акту, либо полностью им поглощены, признаются утратившими силу путем принятия соответствующего акта.

Муниципальные правовые акты и их структурные элементы, срок действия которых истек, утрачивают юридическую силу без принятия муниципального правового акта о признании их утратившими силу.
Глава 7. Официальное толкование нормативных муниципальных правовых актов администрации муниципального района
7.1. Официальное толкование нормативных муниципальных правовых актов - это разъяснение нормативных правовых актов администрации муниципального района, имеющее обязательный характер.

Официальное толкование нормативных правовых актов администрации муниципального района осуществляется в случае обнаружения неясностей в содержании актов, неправильной или противоречивой практики их применения.

7.2. Официальное толкование нормативных муниципальных правовых актов администрации муниципального района осуществляет администрация муниципального района.

7.3. Администрация муниципального района вправе давать официальное толкование как по собственной инициативе, так и по запросам субъектов правотворческой инициативы путем принятия актов-разъяснений. Акты-разъяснения принимаются в порядке, предусмотренном для принятия (издания) соответствующих нормативных правовых актов.

7.4. Результатом официального толкования нормативных правовых актов администрации муниципального района должна быть полная определенность смысла интерпретируемого акта или его предписания.

7.5. Официальные акты-разъяснения имеют ту же юридическую силу, что и разъясняемые ими нормативные правовые акты.

Глава 8. Открытость и общедоступность муниципальных правовых актов администрации муниципального района
8.1. В целях создания необходимых условий для получения информации о муниципальных правовых актах администрации муниципального района в соответствии с федеральным и областным законодательством об обязательном экземпляре документов обязательные бесплатные экземпляры муниципальных правовых актов администрации муниципального района направляются в муниципальное бюджетное учреждение культуры «Межпоселенческая центральная библиотека Слюдянского района».

8.2. В целях организации доступа к информации о деятельности администрации Слюдянского муниципального района, а также реализации Федерального закона от 09.02.2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» муниципальные нормативные правовые акты администрации муниципального района подлежат размещению на официальном сайте администрации Слюдянского муниципального района в порядке, определенном постановлением администрации Слюдянского муниципального района  от 11.06.2013 г. № 859 «Об организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования Слюдянский район и ее структурных подразделений».

8.3. Муниципальные нормативные правовые акты администрации муниципального района подлежат включению в регистр муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области, организация и ведение которого осуществляются органами государственной власти в порядке, установленном законом Иркутской области «О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области». 

Ответственным за организационную работу по предоставлению муниципальных нормативных правовых актов муниципального района, в органы государственной власти Иркутской области осуществляющими ведение регистра муниципальных нормативных правовых актов является организационно – контрольный отдел администрации Слюдянского муниципального района. 

8.4. Граждане, органы государственной власти и местного самоуправления, организации и общественные объединения обладают правом на получение информации о муниципальных правовых актах администрации муниципального района в соответствии с законодательством.

Глава 9. Систематизированный учет муниципальных правовых актов администрации муниципального района
9.1. Муниципальные правовые акты администрации муниципального района подлежат систематизированному учету, включающему в себя их регистрацию, хранение, создание и поддержание в контрольном состоянии их фондов, формирование электронной базы данных о муниципальных правовых актов.

9.2. Порядок систематизированного учета муниципальных правовых актов определяется Инструкцией по делопроизводству в администрации Слюдянского муниципального района.

                               Глава 10. Заключительные положения.
10.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. руководителя аппарата

администрации муниципального района                                                     С.Г. Орлова
                                 Приложение №2

                                                                                 к постановлению администрации Слюдянского муниципального района
от 21.01.2020 г. № 21   


АДМИНИСТРАЦИЯ 
СЛЮДЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г. Слюдянка

от__________ №_________

                                      Приложение №3

                                                                                 к постановлению администрации Слюдянского муниципального района
                                              от 21.01.2020 г. № 21   


АДМИНИСТРАЦИЯ  
СЛЮДЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РАСПОРЯЖЕНИЕ

г. Слюдянка

от__________ №_________

                                      Приложение №4

                                                                                 к постановлению администрации Слюдянского муниципального  района
от 21.01.2020 г. № 21   

СПРАВКА 

о согласовании  проекта   ___________________________________________________
Наименование документа: _______________________________________________________

2. Проект подготовлен:  ________________________________________________________

3. 
Проект завизирован  должностными  лицами, представившими проект: 

	
	ФИО 
	Подпись 
	Дата 

	Руководитель  аппарата, отдела, управления,

комитета
	
	
	


4.      Лицо, ответственное за подготовку проекта  _____________________
5.       Курирующий заместитель мэра района _____________________________________   

6.       Визы комитетов, управлений, отделов и других подразделений: 

	Наименование отдела, комитета, подразделения, должность, фамилия 
	Краткое содержание замечаний, подпись, дата 
	Замечание устранено, подпись, дата 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7.       Начальник отдела нормативно – правового обеспечения администрации 

          муниципального района_________________________________________________

           _____________________________________________________________________
8. 
Руководитель аппарата администрации муниципального района



           









____________



          подпись


         ФИО

               дата

9. Кому разослать:

	Руководство 
	Кол-во экз. 

	Вице – мэр, первый заместитель мэра муниципального  района
	

	Заместитель мэра по социально-культурным вопросам
	

	
	

	
	Кол-во экз. 

	Слюдянское городское поселение  
	

	Байкальское городское поселение  
	

	Култукское городское поселение  
	

	Утуликское сельское поселение 
	

	Быстринское сельское поселение
	

	Портбайкальское городское поселение  
	

	Маритуйское сельское поселение
	

	Новоснежнинское сельское поселение
	


	Комитеты, управления администрации района
	Кол-во экз. 

	Комитет финансов 
	

	Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям
	

	Комитет по социальной политике и культуре
	

	Руководитель аппарат администрации муниципального района 
	

	Управление труда, заработной платы и муниципальной службы
	

	Управление социально – экономического развития
	

	Межотраслевая централизованная бухгалтерия
	

	Управление стратегического и инфраструктурного развития 
	

	
	


	Отделы администрации района
	Кол-во экз. 

	Отдел ГО, ЧС администрации муниципального района
	

	Отдел по мобилизационной работе
	

	Отдел внутреннего и финансового контроля
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Предприятия, организации, учреждения
	Кол-во экз. 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


10            Разослано «______» ___________20_____ года 
       Приложение № 5

                                                                                 к постановлению администрации Слюдянского  муниципального  района
                                              от 21.01.2020 г. № 21 

	РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ СЛЮДЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
665904, г. Слюдянка, ул. Ржанова, 2

тел.(39544) 5-12-05 факс (395-44) 5-12-00

E-mail: referent@sludyanka.ru
Официальный сайт: http://www.sludyanka.ru
	

	«____» ___________г.  № ______

	


Исп. (краткое наименование должности, ФИО) 
Тел. (с указанием кода)
