Российская Федерация

Иркутская область

Слюдянский район

ДУМА  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЛЮДЯНСКИЙ РАЙОН

РЕШЕНИЕ

Решение принято районной Думой ____ июня 2012 года
Порядок определения размера платы

за оказание  услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальных
 услуг и  предоставляются 
организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальных
 услуг


Руководствуясь статьей 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", статьями 15, 15.1, 17 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", и на основании статей 22, 24, 42, 47 Устава муниципального образования  Слюдянский район (новая редакция), зарегистрированного постановлением Губернатора Иркутской области № 303-П от 30 июня 2005г., регистрационный № 14-3,- 
РАЙОННАЯ  ДУМА  РЕШИЛА:

1.  Утвердить  Порядок определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, согласно приложению  к настоящему решению.
2. Настоящее решение опубликовать в спецвыпуске газеты "Славное море" и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Слюдянский район.
3. Настоящее решение вступает в силу со дня, следующего за днем  его официального опубликования.

Мэр муниципального образования 

Слюдянский район                                                                              А.В. Должиков

От ______________  № ______


Приложение  к решению

Думы МО Слюдянский район
от ___ июня  2012 года

№ __________
ПОРЯДОК

ОПРЕДЕЛЕНИЯ РАЗМЕРА ПЛАТЫ ЗА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ, 
КОТОРЫЕ  ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И
ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг (далее - Порядок), разработан в целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и устанавливает порядок определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления муниципального образования Слюдянский район и предоставляются за счет средств заявителя в случаях, установленных законодательством.

1.2.  Настоящий Порядок распространяется на муниципальные бюджетные, автономные и казенные учреждения, муниципальные унитарные предприятия  муниципального образования Слюдянский район всех видов (далее - организации).

1.3. Размер платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления федеральными органами исполнительной власти государственных услуг, устанавливается федеральными органами исполнительной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. Порядок определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации государственных услуг, устанавливается нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации

 1.4. Для иных хозяйствующих субъектов размер платы за оказание необходимых и обязательных услуг определяется в соответствии с действующим законодательством.

2. ПОРЯДОК ОПРЕДЕЛЕНИЯ РАЗМЕРА ПЛАТЫ

ЗА ОКАЗАНИЕ НЕОБХОДИМЫХ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ

2.1. Размер платы за оказание необходимых и обязательных услуг формируется организациями, предоставляющими данные услуги, в соответствии с отраслевыми особенностями этих организаций.

2.2. Размер платы за оказание необходимых и обязательных услуг определяется на основе расчета экономически обоснованных затрат материальных и трудовых ресурсов (далее - затраты).

2.3. Организации, оказывающие необходимые и обязательные услуги за счет средств заявителя, обязаны предоставлять гражданам и юридическим лицам достоверную информацию о размере платы за оказание необходимых и обязательных услуг согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

2.4. Затраты организации на оказание необходимых и обязательных услуг делятся на затраты, непосредственно связанные с оказанием необходимых и обязательных услуг (прямые затраты), и затраты, необходимые для обеспечения деятельности организации в целом (накладные затраты).

2.5. К прямым затратам относятся:

- затраты на персонал, непосредственно участвующий в процессе оказания необходимой и обязательной услуги;

- материальные затраты, используемые в процессе оказания необходимой и обязательной услуги;

- затраты на амортизацию оборудования, используемого в процессе оказания необходимой и обязательной услуги;

- прочие расходы, отражающие специфику оказания необходимой и обязательной услуги.

2.6. К накладным затратам относятся:

- затраты на персонал организации, не участвующий непосредственно в процессе оказания необходимой и обязательной услуги, но осуществляющий функции управления и выполняющий работы по техническому обеспечению (далее - административно-хозяйственный персонал);

- хозяйственные расходы - приобретение материальных запасов, оплата услуг связи, транспортных услуг, коммунальных услуг, обслуживание, ремонт объектов (далее - затраты общехозяйственного назначения);

- затраты на уплату налогов (кроме страховых взносов от фонда оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи, начисляемые и уплачиваемые в соответствии с законодательством о налогах и сборах;

- затраты на амортизацию основных фондов, непосредственно не связанных с оказанием необходимой и обязательной услуги.

2.7. Для расчета затрат на оказание необходимой и обязательной услуги может быть использован расчетно-аналитический метод или метод прямого счета.

2.8. Расчетно-аналитический метод применяется в случаях, когда в оказании необходимой и обязательной услуги задействован в равной степени весь основной персонал организации и все материальные ресурсы. Данный метод позволяет рассчитать затраты на оказание необходимой и обязательной услуги на основе анализа фактических затрат организации в предшествующие периоды. В основе расчета затрат лежит расчет средней стоимости единицы времени (человекодня, человекочаса) и оценка количества единиц времени (человекодней, человекочасов), необходимых для оказания необходимой и обязательной услуги.

При использовании расчетно-аналитического метода применяется следующая формула:

Зусл. = (Зорг. / Фр.вр.) x Тусл.,

где:

Зусл. - затраты на оказание единицы необходимой и обязательной услуги;

Зорг. - сумма всех затрат организации за период времени;

Фр.вр. - фонд рабочего времени основного персонала организации за тот же период времени;

Тусл. - норма рабочего времени, необходимая основному персоналу на оказание необходимой и обязательной услуги.

Норма рабочего времени, необходимая основному персоналу на оказание необходимой и обязательной услуги, утверждается руководителем организации.

2.9. Метод прямого счета применяется в случаях, когда оказание необходимой и обязательной услуги требует использования отдельных специалистов организации, определенных материальных ресурсов и оборудования, необходимых для осуществления этой услуги. В основе расчета затрат на оказание необходимой и обязательной услуги лежит прямой учет всех элементов затрат.

При использовании метода прямого счета применяется следующая формула:

Зусл. = Зоп + Змз + Аусл. + Зн,

где:

Зусл. - затраты на оказание необходимой и обязательной услуги;

Зоп - затраты на основной персонал, непосредственно принимающий участие в оказании необходимой и обязательной услуги;

Змз - материальные затраты, используемые в процессе оказания необходимой и обязательной услуги;

Аусл. - сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании необходимой и обязательной услуги;

Зн - накладные затраты, относимые на стоимость необходимой и обязательной услуги.

2.9.1. Затраты на основной персонал (Зоп), непосредственно принимающий участие в оказании необходимой и обязательной услуги, включают в себя:

- затраты на оплату труда основного персонала, непосредственно принимающего участие в оказании необходимой и обязательной услуги (Зот);

- страховые взносы от фонда оплаты труда основного персонала, непосредственно принимающего участие в оказании необходимой и обязательной услуги;

- затраты на командировки основного персонала, связанные с предоставлением необходимой и обязательной услуги;

- суммы вознаграждения по гражданско-правовым договорам, связанным с предоставлением необходимой и обязательной услуги.

2.9.1.1. Затраты на оплату труда основного персонала, непосредственно принимающего участие в оказании необходимой и обязательной услуги (Зот), рассчитываются как произведение стоимости единицы рабочего времени (человекодень, человекочас) на количество единиц времени, необходимое для оказания необходимой и обязательной услуги. Данный расчет осуществляется по каждому сотруднику, участвующему в оказании соответствующей необходимой и обязательной услуги, оформляется согласно приложению 2 к настоящему Порядку и определяется по формуле:

                     Зот = SUM (Ззп  / Фр.вр.  x Т ),

                                   i         i    i

    где:

    Зот  -  затраты  на  оплату  труда основного персонала, непосредственно

принимающего участие в оказании необходимой и обязательной услуги;

    Ззп   -  среднемесячный  фонд  оплаты  труда  сотрудника,  оказывающего

       i

необходимую   и   обязательную   услугу  в  соответствие  с  действующей  в

организации системой оплаты труда;

    Фр.вр.  - среднемесячный фонд рабочего времени сотрудника, оказывающего

          i

необходимую и обязательную услугу;

    Т   - рабочее время сотрудника, затрачиваемое на оказание необходимой и

     i

обязательной услуги.

2.9.1.2. Величина страховых взносов от фонда оплаты труда принимается в соответствии с действующим законодательством.

2.9.2. Состав материальных затрат (Змз) определяется в соответствии со спецификой оказания необходимой и обязательной услуги. Материальные затраты рассчитываются как произведение средних цен на объем потребления в процессе оказания необходимой и обязательной услуги. Расчет материальных затрат оформляется согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

2.9.3. Сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании необходимой и обязательной услуги (Аусл.), определяется исходя из балансовой стоимости оборудования, годовой нормы его износа и времени работы оборудования в процессе оказания необходимой и обязательной услуги. Расчет суммы начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании необходимой и обязательной услуги, осуществляется и оформляется согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

2.9.4. Объем накладных затрат (Зн) относится на стоимость необходимой и обязательной услуги пропорционально затратам на оплату труда основного персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания необходимой и обязательной услуги, или в соответствии с методом распределения накладных затрат, утвержденным в учетной политике организации:

Зн = Кн x Зот,

где:

Кн - коэффициент, отражающий размер накладных затрат на единицу оплаты труда основного персонала всей организации;

Зот - затраты на оплату труда основного персонала, участвующего в оказании необходимой и обязательной услуги.

2.9.4.1. Коэффициент накладных затрат рассчитывается на основании отчетных данных за предшествующий период с учетом прогнозируемых изменений в плановом периоде:

Кн = (Захп. + Зохн. + Аохн.) / Зот.орг.,

где:

Захп. - фактические затраты на административно-хозяйственный персонал организации за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемые изменения численности и заработной платы;

Зохн. - фактические затраты общехозяйственного назначения организации за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемый инфляционный рост цен, и прогнозируемые затраты на уплату налогов, пошлин и иных обязательных платежей с учетом изменения налогового законодательства;

Аохн. - сумма начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения организации за предшествующий период, скорректированная на прогноз изменения состава имущества организации;

Зот.орг. - фактические затраты на оплату труда основного персонала организации за предшествующий период, скорректированные на прогнозируемые изменения численности и заработной платы основного персонала.

Затраты на административно-хозяйственный персонал (Захп.) организации включают в себя:

- затраты на оплату труда административно-хозяйственного персонала;

- страховые взносы от фонда оплаты труда административно-хозяйственного персонала;

- затраты на командировки административно-хозяйственного персонала;

- затраты по повышению квалификации основного и административно-хозяйственного персонала.

Затраты общехозяйственного назначения организации (Зохн.) включают в себя:

- затраты на материальные ресурсы;

- затраты на коммунальные услуги, услуги связи, транспорта, информационные ресурсы, затраты на услуги в области информационных технологий, затраты на услуги банков, прачечных, затраты на прочие услуги, потребляемые организацией;

- затраты на содержание имущества, в том числе: на охрану (обслуживание систем видеонаблюдения, тревожных кнопок, контроля доступа в здание и т.п.), на противопожарную безопасность (обслуживание оборудования, систем охранно-пожарной сигнализации и т.п.), на текущий ремонт основных фондов, на содержание прилегающей территории, на арендную плату за пользование имуществом (в случае, если аренда необходима для оказания услуги), на уборку помещений, на содержание транспорта, санитарную обработку помещений и т.п.

Сумма начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения (Аохн.) определяется исходя из балансовой стоимости основных средств организации и годовой нормы износа.

2.9.4.2. Расчет накладных затрат осуществляется и оформляется согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

2.10. Расчет размера платы за оказание необходимой и обязательной услуги, которая оказывается за счет средств заявителя, осуществляется и оформляется согласно приложению 6 к настоящему Порядку.

3. ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНИЯ РАЗМЕРА ПЛАТЫ

ЗА ОКАЗАНИЕ НЕОБХОДИМЫХ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ

3.1. Организация, предоставляющая необходимые и обязательные услуги, готовит предложения о размере платы за их оказание.

3.2. Предложение о размере платы за оказание необходимых и обязательных услуг содержит расчеты размеров платы, расшифровки затрат на оказание необходимых и обязательных услуг, пояснительную записку с экономическим обоснованием и направляется в письменном виде в администрацию  муниципального образования Слюдянский район для проведения экспертизы экономической обоснованности размера платы за оказание необходимых и обязательных услуг и утверждения размеров платы.

3.3. Органом администрации  муниципального образования Слюдянский район, уполномоченным на проведение экспертиз экономической обоснованности размеров платы за оказание необходимых и обязательных услуг, является Управление экономики администрации  муниципального образования Слюдянский район (далее - Управление). Управление в срок до 15 рабочих дней проводит экспертизу экономической обоснованности размера платы за оказание необходимых и обязательных услуг (далее - экспертиза) и определяет экономически обоснованный размер платы за оказание данных услуг, после чего выносит заключение о результатах экспертизы на рассмотрение тарифной комиссии  муниципального образования Слюдянский район (далее - тарифная комиссия).

3.4. Тарифная комиссия на основании представленного заключения подготавливает предложения по установлению размера платы за оказание необходимых и обязательных услуг.

3.5. Предложения тарифной комиссии об установлении размера платы за оказание необходимых и обязательных услуг оформляются протокольным решением тарифной комиссии в срок не позднее 2 рабочих дней со дня заседания тарифной комиссии.
3.6. На основании предложений тарифной комиссии Управлением готовится проект постановления администрации муниципального образования Слюдянский район об установлении размера платы за оказание необходимых и обязательных услуг.

3.7. Проект постановления администрации муниципального образования Слюдянский район подлежит согласованию в установленном порядке, после чего передается на рассмотрение главе администрации муниципального образования Слюдянский район для принятия окончательного решения. Срок рассмотрения предложения о размере платы за оказание необходимых и обязательных услуг с момента его поступления в администрацию муниципального образования Слюдянский район и до принятия окончательного решения составляет не более 22 рабочих дней.

3.8. Постановление администрации муниципального образования Слюдянский район об утверждении размера платы за оказание необходимых и обязательных услуг публикуется в средствах массовой информации.

3.9. Установленный размер платы за оказание необходимых и обязательных услуг может быть изменен не ранее, чем через 1 календарный год после его установления.

Начальник Управления  экономики администрации 

муниципального  образования Слюдянский район
       

         Тепляшина С.Р.
Приложение 1

к Порядку

определения размера платы

за оказание услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальных услуг и

предоставляются организациями, участвующими

в предоставлении муниципальных услуг

                                ИНФОРМАЦИЯ

       О РАЗМЕРЕ ПЛАТЫ ЗА ОКАЗАНИЕ НЕОБХОДИМЫХ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ

          ______________________________________________________

                        (наименование организации)

	N 
п/п
	Наименование необходимой и обязательной услуги    
	Размер платы  
в руб.     

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	...
	
	


Руководитель организации ______________ Ф.И.О.

                           (подпись)

Приложение 2

к Порядку

определения размера платы

за оказание услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальных услуг и

предоставляются организациями, участвующими

в предоставлении муниципальных услуг

                                  РАСЧЕТ

                ЗАТРАТ НА ОПЛАТУ ТРУДА ОСНОВНОГО ПЕРСОНАЛА,

              НЕПОСРЕДСТВЕННО ПРИНИМАЮЩЕГО УЧАСТИЕ В ОКАЗАНИИ

                  НЕОБХОДИМОЙ И ОБЯЗАТЕЛЬНОЙ УСЛУГИ (Зот)

             ________________________________________________

             (наименование необходимой и обязательной услуги)

	N 
п/п
	Наименование
должностей 
	Число лиц,  
занятых в  
оказании   
необходимой и
обязательной 
услуги    
	Расходы  
на оплату 
труда   
(Ззп ),  
i    
руб. в мес.
	Рабочее  
время в  
месяц   
(Фр.вр. ),
i  
часов   
	Время,    
затраченное 
на оказание 
необходимой и
обязательной 
услуги (Т ), 
i   
час.     
	Затраты на оплату  
труда в расчете на 1 
необходимую и    
обязательную услугу 
(Зот), руб.     
Гр. 4 / гр. 5 x гр. 6

	1 
	2      
	3      
	4     
	5     
	6      
	7          

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого       
	X      
	X     
	X     
	X      
	SUM         


Приложение 3

к Порядку

определения размера платы

за оказание услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальных услуг и

предоставляются организациями, участвующими

в предоставлении муниципальных услуг

                                  РАСЧЕТ

           МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАТРАТ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ В ПРОЦЕССЕ ОКАЗАНИЯ

                  НЕОБХОДИМОЙ И ОБЯЗАТЕЛЬНОЙ УСЛУГИ (Змз)

           _____________________________________________________

             (наименование необходимой и обязательной услуги)

	N 
п/п
	Наименование    
материалов     
	Единица 
измерения
	Цена за 
единицу,
руб.  
	Количество, 
необходимое 
для оказания 
необходимой и
обязательной 
услуги (в ед.
измерения)  
	Итого     
материальных  
затрат (Змз), 
руб.      
(гр. 4 x гр. 5)

	1 
	2          
	3    
	4    
	5      
	6       

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Итого               
	X    
	X    
	X      
	SUM      


Приложение 4

к Порядку

определения размера платы

за оказание услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальных услуг и

предоставляются организациями, участвующими

в предоставлении муниципальных услуг

                                  РАСЧЕТ

         СУММЫ НАЧИСЛЕННОЙ АМОРТИЗАЦИИ ОБОРУДОВАНИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМОГО

          ПРИ ОКАЗАНИИ НЕОБХОДИМОЙ И ОБЯЗАТЕЛЬНОЙ УСЛУГИ (Аусл.)

        ___________________________________________________________

             (наименование необходимой и обязательной услуги)

	N 
п/п
	Наименование
оборудования
	Балансовая
стоимость 
(Бс),   
руб.   
	Годовая
норма 
износа,
%   
	Годовая норма
времени   
работы    
оборудования,
часов    
(Тгод)    
	Время работы  
оборудования в 
процессе    
оказания    
необходимой и 
обязательной  
услуги (Тусл.),
час.      
	Сумма начисленной
амортизации   
(Аусл.), руб.  
(гр. 3 x гр. 4) /
гр. 5 x гр. 6  

	1 
	2      
	3     
	4   
	5      
	6       
	7        

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого       
	X     
	X   
	X      
	X       
	SUM       


Приложение 5

к Порядку

определения размера платы

за оказание услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальных услуг и

предоставляются организациями, участвующими

в предоставлении муниципальных услуг

                                  РАСЧЕТ

                           НАКЛАДНЫХ ЗАТРАТ (Зн)

             ________________________________________________

             (наименование необходимой и обязательной услуги)

	1. 
	Прогноз            затрат            на
административно-управленческий персонал
организации (Захп.)                    
	

	2. 
	Прогноз    затрат    общехозяйственного
назначения (Зохн.)                     
	

	3. 
	Прогноз суммы  начисленной  амортизации
имущества общехозяйственного назначения
(Аохн.)                                
	

	4. 
	Прогноз суммарного фонда  оплаты  труда
основного     персонала     организации
(Зоп.орг.)                             
	

	5. 
	Коэффициент накладных затрат (Кн)      
	(5) = ((1) + (2) + (3)) / (4)

	6. 
	Затраты  на  оплату   труда   основного
персонала,  участвующего   в   оказании
необходимой и обязательной услуги (Зот)
	

	7. 
	Итого накладные затраты (Зн)           
	(7) = (5) x (6)              


Приложение 6

к Порядку

определения размера платы

за оказание услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальных услуг и

предоставляются организациями, участвующими

в предоставлении муниципальных услуг

                                  РАСЧЕТ

       РАЗМЕРА ПЛАТЫ ЗА ОКАЗАНИЕ НЕОБХОДИМОЙ И ОБЯЗАТЕЛЬНОЙ УСЛУГИ,

            КОТОРАЯ ОКАЗЫВАЕТСЯ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ ЗАЯВИТЕЛЯ (Рп)

             _________________________________________________

             (наименование необходимой и обязательной услуги)

	
	Наименование статей затрат               
	Сумма (руб.)

	1  
	Затраты   на    основной    персонал,    непосредственно
принимающий   участие   в   оказании    необходимой    и
обязательной услуги (Зт)                                
	

	2  
	Материальные затраты, используемые в  процессе  оказания
необходимой и обязательной услуги (Змз)                 
	

	3  
	Сумма     начисленной     амортизации      оборудования,
используемого при оказании  необходимой  и  обязательной
услуги (Аусл.)                                          
	

	4  
	Накладные затраты, относимые на стоимость необходимой  и
обязательной услуги (Зн)                                
	

	5  
	Итого затраты на  оказание  необходимой  и  обязательной
услуги (Зусл.)                                          
	

	6  
	Размер платы  за  оказание  необходимой  и  обязательной
услуги, которая оказывается за  счет  средств  заявителя
(Рп = Зусл.)                                            
	


Руководитель организации ______________ Ф.И.О.

                           (подпись)

Главный бухгалтер организации ______________ Ф.И.О.

                                (подпись)

