                                                                                   Приложение №2

                                       к постановлению администрации

Слюдянского муниципального района

                    от  20.02.2025г. № 91
Табель

предоставления докладов и донесений по воинскому учету 

и бронированию граждан, пребывающих в запасе
	№ п/п
	Наименование проводимых мероприятий
	Срок представления
	Куда

представляется

	1
	2
	3
	4

	1
2

3

4

5

6

7


	Список граждан мужского пола подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году

Сведения об изменениях семейного положения, образования, структурного подразделения организации, должности, места жительства или места пребывания, состояния здоровья (получения инвалидности) граждан, состоящих на воинском учете

Отчет о численности и забронированных граждан, пребывающих в запасе (форма № 18, форма № 6) 

Сообщения о зачислении на специальный воинский учет (снятия со специального учета)

Сообщения об изменении в организационно-штатной структуре организации

 Приказ о назначении ответственного за ведение воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе и граждан, подлежащих призыву

План работы по осуществлению  воинского учета и бронирования ГПЗ
	Ежегодно

до 1 ноября

В 5-ти дневный срок

Ежегодно 

к 20 ноября

к 01 июня

В 7-и дневный срок

В 7-и дневный срок

В 7-и дневный срок

Ежегодно к 1декабря
	Военный комиссариат Слюдянского района Иркутской области

 Военный комиссариат Слюдянского района Иркутской области

 Администрацию  Слюдянского муниципального района,  военный комиссариат Слюдянского района Иркутской области

Военный комиссариат Слюдянского района Иркутской области

Военный комиссариат Слюдянского района Иркутской области

Военный комиссариат Слюдянского района Иркутской области

Военный комиссариат Слюдянского района Иркутской области


                                                    Приложение №3

                                       к постановлению администрации

 Слюдянского муниципального района

                                                              от  20.02.2025г. № 91
Документы воинского учета, которые разрабатываются и ведутся 

работниками воинского учета
В каждой организации независимо от организационно-правовых форм и форм собственности должны разрабатываться (вестись):

1. Приказ «Об организации воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе»  (согласно методических рекомендаций) 

2. Должностная инструкция, работника, осуществляющего воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе, утвержденная руководителем организации  

3. План работы по осуществлению воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе на текущий год (согласно методических рекомендаций)  

4. План работы инспектора ВУС на месяц для освобожденных работников (на квартал - для лиц, исполняющих работу по воинскому учету по совместительству) 
5. Картотека  карточек граждан, подлежащих воинскому учету на граждан,  (согласно приказа МО РФ №700 от 22.11.2021 г.)

6. Расписки в приеме документов воинского учета  (согласно методических рекомендаций) 
7. Журнал проверок  состояния ведения воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе  

8. Книга учета граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву в ВС, заявивших об изменении состояния здоровья  
9. Служебное делопроизводство  (отдельное дело) по вопросам ведения воинского  учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, в организации .

В организациях, в которых ведется бронирование военнообязанных:
10. План замены специалистов, призываемых на военную службу по мобилизации и в военное время  и его соответствие штатному расписанию на военное время.
11. Список уполномоченных цехов и отделов  ответственных должностных лиц за вручение удостоверений об отсрочке по мобилизации и в военное время  

  Специалисты по ведению воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, должны иметь следующие уточненные сведения:
      - общее количество граждан, работающих в организации;

  - количество граждан, пребывающих в запасе, имеющих мобилизационные предписания и подлежащих призыву по мобилизации;

    - количество забронированных граждан, пребывающих в запасе, остающихся для работы в организации на период мобилизации и в военное время;

     - количество граждан, пребывающих в запасе, не забронированных и не имеющих мобилизационных предписаний, временно остающихся для работы в организации;

    - количество водителей, убывающих вместе с поставляемой техникой  и без нее, и количество водителей, остающихся в организации.
                                                     Приложение №4

                                        к постановлению администрации

Слюдянского муниципального района

                                                              от  20.02.2025г. № 91
Донесение

о результатах проверок ведения  воинского учета в организациях  __________________поселения за ___ месяц (квартал) 20__ г.
1. Сведения о результатах проверки:                                                                                                                   
	
	Всего
	В том  числе при наличии на воинском учете военнообязанных и призывников (чел.)

	
	
	менее 500
	500-2000
	2000-4000
	более 5000

	Количество организаций в которых имеются 

        военно-учетные                 

                 подразделения 
	ХХХХ
	ХХХХХ
	ХХХХ


	ХХХ
	ХХ

	Спланировано к проверке в течении года

	Органами местного самоуправления 

_____________поселения

 
	ХХХ


	ХХХ


	ХХХ


	ХХХ


	ХХ



	Проверено за ___ месяц (квартал)

	Органами местного самоуправления –

 _____________поселения


	ХХХ


	ХХХ


	ХХХ


	ХХХ


	ХХ



	Результаты проверки

	Оценено:

«отлично» -

«хорошо» -

«удовлетворительно» -

«неудовлетворительно» 
	Х

ХХ

ХХХ

Х
	Х

ХХ

ХХХ

Х
	ХХ

Х


	Х

Х

ХХ

Х
	Х




2. Организации оцененные на «неудовлетворительно» (в течении месяца). Указать  организации,  их ведомственную принадлежность и основные нарушения в организации осуществления воинского учета, правил и порядка ведения документов, причины, принятые меры по устранению недостатков.  Особое внимание: на прием на работу граждан, без постановки их на воинский учет (какое количество из них призывники); несвоевременное представление сведений об изменении учетных данных граждан, приеме их на работу, увольнении и др.; некачественное ведение  карточек формы № 10; неправильное построение и содержание картотек; законность и организация бронирования и др.

-Сведения представлять ежемесячно к 20 числу в ВК Слюдянского района Иркутской области  и обобщенные за I, II, III, IV квартал отдельно.

            Инспектор ВУС ________________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)
                                                     Приложение №5

                                        к постановлению администрации

Слюдянского муниципального района

                                                              от  20.02.2025г. № 91
Сведения

о результатах проведенных сверок военно-учетных документов граждан, пребывающих в запасе  с организациями за ____________ 20____г.
                                                                                                   (месяц)
1. Сведения о результатах сверки:  

	
	Всего
	В том  числе при наличии на воинском учете военнообязанных и призывников (чел.)

	
	
	менее 500
	500-2000
	2000-4000
	более 5000

	Количество организаций в которых имеются 

        военно-учетные                 

                 подразделения 
	ХХХХ
	ХХХХХ
	ХХХХ


	ХХХ
	ХХ

	Спланировано к сверке за текущий месяц 

	Органами местного самоуправления 

_____________поселения

 
	ХХХ


	ХХХ


	ХХХ


	ХХХ


	ХХ



	Сверено  за истекший  месяц 

	Органами местного самоуправления –

_____________поселения


	ХХХ


	ХХХ


	ХХХ


	ХХХ


	ХХ



	Сверено с начала года

	 Органами местного самоуправления –

_____________поселения
	ХХХ
	ХХХ
	ХХ


	ХХХ


	ХХХ


2.  Организации допустившие наибольшее количество расхождений в учетных данных и правил ведения документов.
Указать  организации,  их ведомственную принадлежность и основные нарушения в  правилах и порядке ведения документов, причины, принятые меры по устранению недостатков. 

Особое внимание: прием на работу граждан, без постановки их на воинский учет (какое количество из них призывники); несвоевременное представление сведений об изменении учетных данных граждан, приеме их на работу, увольнении и др.; некачественное ведение  карточек формы № 10.

Сведения представлять ежемесячно к 20 числу в ВК Слюдянского района Иркутской области  по факсу 

            Инспектор ВУС ________________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

                                                      Приложение № 6

                                        к постановлению администрации

Слюдянского муниципального района

                                                              от  20.02.2025г. № 91
          СОГЛАСОВАНО                                                         УТВЕРЖДАЮ

Глава __________ городского                                                 Военный комиссар                                                       (сельского ) поселения                                                            (Слюдянского района

                                                                               Иркутской области)

_________________      Ф.И.О.                                                 _____________ __________   

«___» ____________20___г.                                                     «___» ____________20___г.

ПЛАН ПРОВЕРОК

состояния  воинского учета в организациях  _________муниципального образования  на 20__ год
	№ п/п
	Наименование организаций
	Дата проверки
	Кто проверяет
	Отметка об исполнении

(№ акта)
	Оценка
	Срок устранения недостатков
	Отметка об устранении недостатков
	Примечание

	
	
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май 
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	и т.д
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: Представлять почтой в военный комиссариат Слюдянского района
к 1 октября 2025 г. 
            Инспектор ВУС ________________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

                                                    Приложение №7

                                       к постановлению администрации

Слюдянского муниципального района

                                                             от  20.02.2025г. № 91
          СОГЛАСОВАНО                                                            УТВЕРЖДАЮ

     Глава __________ городского                                               Военный комиссар                                                        

     ( сельского ) поселения                                                          (Слюдянского района

                                                                                     Иркутской области)

     _________________Ф.И.О.                                                    _____________ _________      

      «___» ____________20___г.                                                 «___» ____________20___г.

ПЛАН СВЕРОК

 Военно –учетных документов военно –учетного стола граждан, пребывающих в запасе с военно – учетными документами организаций   организациях  

___________городского ( сельского) поселения   на 20__ год
	№ п/п
	Наименование организаций
	Дата проверки
	Кто сверяет
	Отметка об исполнении

( акта)
	Примечание

	
	
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май 
	июнь
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	и т.д
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: Представлять почтой военный комиссариат Слюдянского района
к 1 октября 2025 г. 
            Инспектор ВУС ________________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

                                                      Приложение №10

                                       к постановлению администрации

Слюдянского муниципального района

                                                               от  20.02.2025 г. № 91
СВЕДЕНИЯ

о количестве военно-учетных работников органов местного самоуправления поселений, на которые возложены полномочия по воинскому учету, на плановый период ______ год

	Наименование объекта Российской Федерации
	Количество граждан, состоящих на воинском учете, из числа проживающих на территории органов местного управления
	Количество военно-учетных работников ОМСУ

	
	всего
	в том числе
	всего
	в том числе

	
	
	всего
	граждан пребывающих в запасе
	граждан, подлежащих призыву на военную службу, не пребывающих в запасе
	
	освобожденных
	по  совместительству

	
	
	
	в том числе
	
	
	
	

	
	
	
	офицеров запаса
	прапорщиков, мичманов, сержантов, старшин,солдат матросов запаса
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


       Глава поселения                    

                                                       Подпись                                           Расшифровка подписи

