21.02.2025г. № 14
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
СЛЮДЯНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯПОРТБАЙКАЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«Об утверждении реестра муниципальных услуг предоставляемых юридическим и физическим лицам администрацией Портбайкальского сельского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 №729-р "Об утверждении перечня услуг, предоставляемых государственными и муниципальными учреждениями, а также другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме", Уставом Портбайкальского муниципального образования, администрация Портбайкальского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Отменить Постановление администрации Портбайкальского МО от 21.01.2020 года №3 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Портбайкальского МО».
[bookmark: sub_1]2. Утвердить прилагаемый Реестр муниципальных услуг Портбайкальского муниципального образования (Приложение №1);
[bookmark: sub_4]3. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании "Портбайкальское вести";
[bookmark: sub_6]4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Портбайкальского МО
Н.И. Симакова 











Приложение № 1
К постановлению № 14 от 21.02.2025г

Реестр муниципальных услуг
предоставляемых юридическим и физическим лицам администрацией Портбайкальского сельского поселения 

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган, ответственный за организацию муниципальной услуги
	Сведения о возмездности (безвозмездности услуги) 
	Нормативно правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
	Категория заявителей
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Возможность предоставления муниципальной услуги в электронном виде
	 Необходимые документы и выдающие их органы, участвующие в предоставлении услуги
	Результат предоставления услуги.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса
	Администрация Портбайкальского сельского поселения
	безвозмездно
	Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003, № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2010, № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Постановление Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»; Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»; Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015 года № 171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов»; Постановление администрации Портбайкальского сельского поселения от 15.10.2015 № 137 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории Портбайкальского муниципального образования»;  Постановлением администрации Портбайкальского сельского поселения № 28 от 11.07.2022 года «Присвоение адреса объекту адресации» Устава Портбайкальского сельского поселения
	Физические, юридические лицам
	а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления;
б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления»

	https://www.gosuslugi.ru/
	- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя;
- выписка из ЕГРЮЛ;
-выписка из ЕГРИП;
- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
- выписки из ЕГРН;
- разрешение на строительство объекта адресации;
- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане;
 - решение органа местного самоуп-равления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого поме-щения в жилое помещение;
- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения.
1) Филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Иркутской области;
2) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы;
3) органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 32 настоящего административного регламента.

	[bookmark: _Hlk182467615]- решение о присвоении адреса объекту адресации;
- решение об аннулировании адреса объекта адресации;
- решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.


	2
	Информационное 
обеспечение физических и юридических лиц на основе 
документов Архивного фонда Портбайкальского муниципального 
образования и других архивных документов, предоставление 
архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов
	Администрация Портбайкальского сельского поселения
	безвозмездно
	Федеральный закон от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ; Федеральный закон от 22.10. 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;  Федеральный закон  от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;  Федеральный закон от 27.07. 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Указ президента РФ от 14.11. 2002 г. № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства РФ», Постановление Правительства РФ от 14.12. 2005 г. № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»; Устав Портбайкальского муниципального образования 
	являются физические и юридические лица
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления
	нет
	правоустанавливающие документы на объекты недвижимости;
-выписка из ЕГР юридических лиц, индивидуальных предпринимателей; 

	- выдача заявителю архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов;
-выдача заявителю информационных писем;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги

	3
	Назначение, перерасчет, индексация и выплата пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы
	Администрация Портбайкальского сельского поселения
	безвозмездно
	Конституция Российской Федерации; Федеральный закон от 06.10.2003, № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2010, № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  Федеральный закон от 17.12.2001, № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»;  Федеральный закон от 02.03.2007, № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; Закон Российской Федерации от 19 апреля 1991 года № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации»; Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;  Закон Иркутской области от 15 октября 2007 года № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области»; Закон Иркутской области 4 апреля 2008 года №3-ОЗ «О перечне должностей, периоды службы (работы) в которых включается в стаж государственной гражданской и муниципальной службы в Иркутской области для назначения пенсии за выслугу лет государственным гражданским  и муниципальным служащим Иркутской области»;  Решением Думы Портбайкальского муниципального образования от 28.11.2024 г. № 25-Д «Об утверждении порядка назначения, перерасчета, индексации и выплаты пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы Портбайкальского муниципального образования»;Устав Портбайкальского муниципального образования
	Гражданам, замещавшим должности муниципальной службы
	 Не более15 рабочих дней
	нет
	- трудовая книжка;
- справка о периодах трудовой деятельности, учитываемых при исчислении стажа замещения должностей муниципальной службы; 
-документ, содержащий сведения о размере должностного оклада и ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин лица, замещавшего должность муниципального служащего.
1) Социальный фонд России;
2) нотариус.

	1) выплата пенсии за выслугу лет;
2) перерасчет и индексация пенсии за выслугу лет;
3) приостановление и прекращение выплаты пенсии за выслугу лет;
4) отказ в назначении и выплате пенсии за выслугу лет.
муниципальной услуги


	4
	Предоставление информации из Реестра муниципального имущества Портбайкальского муниципального образования
	Администрация Портбайкальского сельского поселения
	безвозмездно
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 10.10.2023 №163н «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»; Постановления администрации Портбайкальского сельского поселения № 29 от 15.07.2022 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из Реестра муниципального имущества Портбайкальского муниципального образования; Устав Портбайкальского муниципального образования
	Физическими юридическим лицам 
	В течение 10 рабочих дней
	нет
	- выписка из Реестра муниципального имущества;
- справка об отсутствии объекта в Реестре муниципального имущества.

	- выдача выписки из реестра муниципального имущества;
- отказ в предоставлении муниципальной услуге

	5
	Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески на территории Портбайкальского сельского поселения
	Администрация Портбайкальского сельского поселения
	безвозмездно
	Конституция Российской Федерации; Градостроительный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;  Постановлением администрации Портбайкальского сельского поселения № 32 от 20.07.2022 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески»;  Устав Портбайкальского муниципального образования
	индивидуальные предприниматели; юридические лица
	В течение 10 рабочих дней
	https://www.gosuslugi.ru/
	- правоустанавливающий документ на объект, в котором размещается заявитель;
- согласие собственника (законного владельца) на размещение информационной вывески;
- дизайн-проект
1) Управление Федеральной налоговой службы России;
2) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	- уведомление о согласовании установки информационной вывески, дизайн- проекта размещения вывески;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги

	6
	Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами на территории Портбайкальского муниципального образования, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов на территории Портбайкальского муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	Администрация Портбайкальского сельского поселения
	безвозмездно
	Федеральный закон Российской Федерации от 19.03.1997 № 60-ФЗ «Воздушный кодекс Российской Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 25 мая 2019 № 658 «Об утверждении Правил учета беспилотных гражданских воздушных судов с максимальной взлетной массой от 0,25 килограмма до 30 килограммов, ввезенных в Российскую Федерацию или произведенных в Российской Федерации»; Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 № 6 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Организация планирования использования воздушного пространства Российской Федерации»; Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 11.05.2022 № 172 «Об установлении запретных зон»; Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 12.01.2022 № 10 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Требования к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим коммерческие воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи документа, подтверждающего соответствие юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям федеральных авиационных правил. Порядок приостановления действия, введения ограничений в действие и аннулирования документа, подтверждающего соответствие юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям федеральных авиационных правил»; Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 11.05.2022 № 173 «Об установлении постоянных зон ограничения полетов и временных зарезервированных зон ограничения полетов»; Устав Портбайкальского муниципального образования.
	физическим и юридическим лицам
	Не позднее 30 календарных дней
	нет
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, юридических лиц.

Федеральная налоговая служба
	разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами на территории муниципального образования, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов на территории муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации 
2) уведомление об отказе в выдаче разрешения

	7
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов Портбайкальского муниципального образования о местных налогах и сборах
	Администрация Портбайкальского сельского поселения
	безвозмездно
	Конституция Российской Федерации; Налоговый кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; Устав Портбайкальского муниципального образования

	физическим и юридическим лицам
	Не позднее 30 календарных дней
	нет
	-
	 письменное разъяснение по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах;
письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	8
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Портбайкальского муниципального образования на кадастровом плане территории
	Администрация Портбайкальского сельского поселения
	безвозмездно
	Конституция Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг»; приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации от 19 апреля 2022 года № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»; Устав Портбайкальского муниципального образования
	Физические и юридические лица
	Не более 60 календарных дней
	нет
	- выписка из ЕГРН на земельный участок;
- Выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП
1)  Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
2) Федеральная налоговая служба
	-решение об утверждении схемы расположения земельного участка;
-решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 
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	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на торгах
	Администрация Портбайкальского сельского поселения
	безвозмездно
	Конституция Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ; Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 13 июля 2015 года№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации от 19 апреля 2022 года № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»; Устав Портбайкальского сельского поселения 
	физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели
	Не более 60 календарных дней
	нет
	- сведения из ЕГРЮЛ;
- сведения из ЕГРИП.
- выписка из ЕГРН.
1)  Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;
2) Федеральная налоговая служба
	- решение об утверждении схемы расположения земельного участка;
- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка
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	Предоставление земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности Портбайкальского муниципального образования, 
в собственность бесплатно
	Администрация Портбайкальского сельского поселения
	безвозмездно
	Конституция Российской Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ; Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Федеральный закон от 13 июля 2015 года№ 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; Закон Иркутской области от 28 декабря 2015 года № 146-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан»; Устав Портбайкальского сельского поселения.
	физические и юридические лица 
	в течение 20 календарных дней
	нет
	1) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка в собственность бесплатно
	1) решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
2) решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
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	Выдача выписки из похозяйственных книг
	Администрация Портбайкальского сельского поселения
	безвозмездно
	Конституция Российской Федерации; Федеральный закон от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»; Устав Портбайкальского муниципального образования

	физические и юридические лица
	в течение 15 календарных дней
	нет
	-копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
- копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае подачи документов представителем заявителя);
- доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в случае подачи документов представителем заявителя).
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