[image: Описание: Слюдянский р-н (герб вч)]
АДМИНИСТРАЦИЯ  СЛЮДЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА
                                                            
РАСПОРЯЖЕНИЕ
г. Слюдянка

От 20.07 2022 года № 135-р

Об утверждении Перечня ответственных сотрудников 
администрации Слюдянского муниципального района
и ее структурных подразделений, имеющих доступ к  
системе «Платформа государственных сервисов», 
в соответствии с ролями и группами доступа
информационной системы 
Слюдянского муниципального района 

  В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Президента Российской Федерации от 21 июля 2020 года № 474 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года», поручением Президента Российской Федерации от 10.10.2020 года № Пр-1648 об обеспечении к 01.01.2023 перевода в электронный формат массовых социально значимых государственных и муниципальных услуг, руководствуясь статьями 8, 24, 38, 47, Устава Слюдянского муниципального района (новая редакция), зарегистрированного постановлением Губернатора Иркутской области от 30.06.2005 г. № 303-П. 


1. Утвердить Перечень ответственных сотрудников администрации Слюдянского муниципального района и ее структурных подразделений, имеющих доступ к системе «Платформа государственных сервисов», в соответствии с ролями и группами доступа информационной системы Слюдянского муниципального района (приложение).
2. Принятие решения о предоставлении муниципальных услуг в электронном виде в сфере земельных отношений производится специалистами и должностным лицом с подписью при наличии согласования мэра Слюдянского муниципального района.
3. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте администрации             Слюдянского муниципального района по адресу http://www.sludyanka.ru в разделе «Муниципальные услуги, функции».
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на вице-мэра, первого заместителя мэра Слюдянского муниципального района Ю.Н. Азорина.


	Мэр Слюдянского муниципального района 
	                  А.Г. Шульц 




Приложение 
к распоряжению администрации 
Слюдянского муниципального района 
от 20.07 2022 года № 135-р


Перечень ответственных сотрудников администрации Слюдянского муниципального района и ее структурных подразделений, имеющих доступ к системе «Платформа государственных сервисов», в соответствии с ролями и группами доступа информационной системы


	№
	Роль в ПГС
	Функционал роли
	Ответственный сотрудник 
	Должность ответственного сотрудника 

	1
	Регистратор / Назначающий регистратор
	1. Первичное рассмотрение документов и сведений, представленных заявителем.                                                                                                                                              2. Маршрутизация заявления исполнителю муниципальных услуг, уполномоченных на предоставление услуг (с ролью специалистов).                                                                                                                                                            3. Регистрация заявления (дальнейшие действия осуществляются сотрудником с ролью Специалист) /Подготовка проекта решения об отказе в приеме документов, и отправка его на подписание (осуществляет Должностное лицо)
	Игумнова В.М.
	Ведущий аналитик отдела по анализу и прогнозированию социально-экономического развития территории управления социально-экономического развития администрации Слюдянского муниципального района

	2
	Специалист / Назначающий специалист
	1. Рассмотрение и проверка документов и сведений, предоставленных заявителем, а также сведений, полученных посредством СМЭВ, на соответствие критериям, необходимым для предоставления услуг.                                                                                                    2. Повторный запрос сведений посредством СМЭВ при необходимости.                                                                                                                 3. Формирование начисления при предоставлении платных услуг.                                    4.Дозагрузка документов, необходимых для предоставления услуг.                                                      5 Подготовка проекта решения о предоставлении услуги/ решение об отказе в предоставлении услуги и отправка его на подписание (дальнейшие действия осуществляются сотрудником с ролью Должностное лицо) 
	Шехин А.В.          
	Заместитель начальника управления стратегического и инфраструктурного развития администрации Слюдянского муниципального района, главный архитектор Слюдянского района

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]Яроцкая Г. Ю.           
	Главный специалист отдела стратегического развития, управления стратегического и инфраструктурного развития администрации Слюдянского муниципального района

	
	
	
	Зырянова Ю.М
	Начальник отдела стратегического развития, управления стратегического и инфраструктурного развития администрации Слюдянского муниципального района

	
	
	
	Орлова Н.Ф.     
	Главный специалист отдела стратегического развития,  управления стратегического и инфраструктурного развития администрации Слюдянского муниципального района

	
	
	
	Долгушина О.Ю  
	Начальник архивного отдела управления труда заработной платы муниципальной службы администрации Слюдянского муниципального района

	
	
	
	Катруш Е.В.       
	Начальник отдела трудовых отношений и управления охраной труда управления труда заработной платы муниципальной службы администрации Слюдянского муниципального района

	
	
	
	Стаценская Л.В. 
	Председатель муниципального казенного учреждения «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Слюдянского муниципального района", зам мэра Слюдянского муниципального района

	
	
	
	Рымарева А.В      
	Главный специалист отдела образования муниципального казенного учреждения «Комитет по социальной политике и культуре Слюдянского муниципального района»


	
	
	
	 Ганина М.А.           
	Главный специалист отдела культуры, спорта и молодежной политики муниципального казенного учреждения «Комитет по социальной политике и культуре Слюдянского муниципального района»

	
	
	
	Пестова Л.Г.          
	Начальник отдела регулирования рынка товаров, работ и услуг  управления социально-экономического развития администрации Слюдянского муниципального района

	
	
	
	Салдушева А.В.
	Начальник отдела по анализу и прогнозированию социально-экономического развития территории управления социально-экономического развития администрации Слюдянского муниципального района

	
	
	
	Игумнова В.М.
	Ведущий аналитик отдела по анализу и прогнозированию социально-экономического развития территории управления социально-экономического развития администрации Слюдянского муниципального района

	
	
	
	Газе Т.В.
	Заведующий отделом субсидий и социальной поддержки населения Слюдянского муниципального района

	3
	Должностное лицо с подписью
	1.Принятие решения об отказе в приеме документов/ решения об отказе в предоставлении услуги/ решения о предоставлении услуги                                                                  2. Подписание принятого решения посредством  усиленной    квалифицированной электронной подписью ЭП-СП                                                                                                 3.Возвращение на доработку проекта решения об отказе в приеме документов / решения об отказе в предоставлении услуги /решения о предоставлении услуги
	Азорин Ю.Н.
	Вице-мэр, первый заместитель мэра Слюдянского муниципального района



	4
	Системный администратор
	Настройка рабочего места в системе ПГС /сопровождение работы (подключение, предоставление ЭЦП) и др.
	Казанцев М.П.                            
	Начальник управления технического и общесистемного сопровождения муниципального казенного учреждения «Комитет финансов Слюдянского муниципального района»

	
	
	
	Рубцов М.В.
	Начальник отдела информационных технологий управления технического и общесистемного сопровождения МКУ «Комитет финансов Слюдянского муниципального района»





	Вице-мэр, первый заместитель мэра Слюдянского муниципального района 
	                          Ю.Н Азорин 
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