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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по анализу и прогнозированию социально-экономического развития территории Управления социально-экономического развития администрации Слюдянского муниципального района

1. [bookmark: bookmark0]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел по анализу и прогнозированию социально-экономического развития территории Управления социально-экономического развития администрации Слюдянского муниципального района (далее именуется - отдел) является органом администрации муниципального района и входит в состав Управления социально-экономического развития.
1.2. В своей деятельности работники отдела руководствуются Конституцией РФ, Федеральными законами, Указами Президента РФ, постановлениями Правительства РФ, законами субъекта РФ и иными нормативными правовыми актами органов государственной власти Иркутской области, Уставом Слюдянского муниципального района, решениями Думы Слюдянского муниципального района, постановлениями, распоряжениями администрации Слюдянского муниципального района, иными правовыми актами, а также настоящим Положением.
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления, городскими и сельскими поселениями, организациями, независимо от форм собственности, гражданами.
1.4. Отдел находится в непосредственном подчинении начальника Управления социально-экономического развития администрации Слюдянского муниципального района.
1.5. Отдел не наделен правами юридического лица, финансирование отдела осуществляется за счет средств бюджета района.
2. [bookmark: bookmark1]ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

Основными задачами отдела являются:
2.1. Проведение единой экономической политики, определение стратегии, основных принципов, методов и форм реализации концепции экономического развития Слюдянского муниципального района с учетом общегосударственных интересов, местных условий и ресурсов.
2.2 Разработка долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов социально-экономического развития Слюдянского муниципального района на основе анализа состояния экономики и тенденций развития муниципального района.
2.3. Организация разработки, методическое руководство, разработка документов стратегического планирования, решение задач, вытекающих из федеральных программ, а также региональных программ, предусматривающих экономическое, социальное и научно-техническое развитие муниципального района.
2.4. Проведение анализа и прогнозирование основных тенденций социально- экономического развития Слюдянского муниципального района, различных видов деятельности средних и крупных социально значимых предприятий для выбора целей, приоритетов развития и формирования стратегии социально-экономического развития Слюдянского муниципального района.
2.5. Содействие развитию малого и среднего предпринимательства на территории Слюдянского муниципального района. Анализ его состояния и перспективы развития. Разработка и реализация мероприятий по вопросам развития предпринимательства.
2.6. Развитие муниципально-частного партнерства.
2.7. Создание условий для развития туризма на территории Слюдянского муниципального района.
2.8. Формирование и реализация политики органов местного самоуправления Слюдянского района в области инвестиционного развития.
2.9. Проведение инвестиционной политики, формирование экономической среды, способствующей привлечению и повышению эффективности использования внутренних и внешних инвестиций.
2.10. Организация предоставления муниципальных услуг (за исключением вопросов, связанных с внедрением информационно-коммуникационных технологий) в соответствии с федеральным законодательством об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.11. Внедрение и мониторинг контрольно-надзорной деятельности.
2.12. Организация работы по предоставлению из областного бюджета бюджету Слюдянского муниципального района субсидии в целях софинансирования расходных обязательств муниципальных образований Иркутской области на реализацию мероприятий перечня проектов народных инициатив.
2.13. Установление порядка выдвижения, внесения и обсуждения инициативных проектов в рамках муниципального конкурса, выдвигаемых для получения финансовой поддержки за счет межбюджетных трансфертов из бюджета Иркутской области и планируемых к реализации на территории Слюдянского муниципального района.
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3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

К функциям отдела относится;
3.1. Формирование стратегии социально-экономического развития района; определение совместно с управлениями, комитетами, отделами администрации района особенностей проведения экономической политики в муниципальном районе;
3.2. Разработка долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов социально-экономического развития муниципального района на основе анализа состояния экономики и тенденций развития муниципального района, с участием управлений, комитетов, отделов администрации района, хозяйствующих субъектов всех форм собственности и организационно-правовых форм, расположенных на территории муниципального района;
3.3. Ежеквартальный анализ социально-экономического развития муниципального района, различных видов экономической деятельности, финансово- хозяйственной деятельности крупных и средних социально значимых предприятий Слюдянского муниципального района;
3.4. Формирование материалов к ежегодному отчету мэра о результатах деятельности мэра Слюдянского муниципального района, деятельности администрации муниципального района, в том числе о решении вопросов, поставленных Думой Слюдянского муниципального района;
3.5. Формирование и представление годовой государственной статистической отчетности: форма № 1-МО "Сведения об объектах инфраструктуры муниципальных образований"; Приложение к форме № 1-МО "Показатели для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов", формы 1-администрации «Сведения о муниципальных образованиях по состоянию на начало года»;
3.6. Формирование и представление отчета по оценке эффективности деятельности Слюдянского муниципального района (Указ Президента № 607 от 28.04.2008 года «Об оценке эффективности деятельности органов самоуправления в Российской Федерации») с участием управлений, комитетов, отделов администрации района, хозяйствующих субъектов всех форм собственности и организационно-правовых форм, расположенных на территории муниципального района;
3.7. Подготовка и заключение (продление) соглашений о социально- экономическом сотрудничестве между администрацией Слюдянского муниципального района и организациями (индивидуальными предпринимателями), ведущими хозяйственную деятельность на территории муниципального района, подготовка сводной информации по заключению соглашений о социально- экономическом сотрудничестве на территории, анализ реализации соглашений.
3.8. Формирование и ведение Паспорта Слюдянского муниципального района;
3.9. Участие в формировании бюджетной политики, с целью изыскания дополнительных источников пополнения доходной части бюджета, подготовка предложений по совершенствованию системы местного налогообложения;
3.10. Участие в формировании проекта местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период;
3.11. Организация работы Экономического совета;
4.1. Разработка Порядка утверждения и реализации муниципальных программ Слюдянского муниципального района, обеспечение соответствия Порядка действующему законодательству.
3.12. Осуществление методического руководства ответственными исполнителями муниципальных программ по разработке муниципальных программ Слюдянского муниципального района.
3.13. Организация формирования Перечня и Реестра муниципальных программ;
3.14. Формирование, внесение изменений и координация работы исполнителей подпрограмм муниципальной программы по совершенствованию механизмов управления;
3.15. Разработка Положения о содействии развитию малого и среднего предпринимательства в Слюдянском муниципальном районе;
3.16. Разработка и реализация программ развития малого, среднего предпринимательства и туризма на территории Слюдянского муниципального района, контроль за их исполнением;
3.17. Участие совместно с управлениями, комитетами, отделами администрации района и с участием хозяйствующих субъектов всех форм собственности и организационно-правовых форм, в разработке основных направлений инвестиционной политики в муниципальном районе, в том числе мер по стимулированию инвестиционной активности, разработке механизмов муниципально-частного партнерства.
3.18. Взаимодействие с Министерством экономического развития и промышленности Иркутской области в целях размещения информационных материалов об инвестиционных проектах, реализующихся на территории района, на Инвестиционном портале Иркутской области;
3.19. Содействие хозяйствующим субъектам в разработке проектов в рамках муниципально-частного партнерства;
3.20. Изучение и распространение информации о возможностях участия Слюдянского муниципального района и хозяйствующих субъектов в российских и международных грантовых программах, выставках, форумах, федеральных и областных целевых программах, предусматривающих привлечение инвестиций в Слюдянский район;
3.21. Подготовка необходимых документов (паспорта, презентационные материалы, информация) по региональным инвестиционным проектам.
3.22. Подготовка заключений на бизнес-планы потенциальных резидентов ОЭЗ ТРТ «Ворота Байкала» и по другим инвестиционным проектам.
3.23. Проведение анализа финансовых, экономических, социальных и иных показателей развития малого и среднего предпринимательства и эффективности применения мер по его развитию, прогнозирование развития предпринимательства на территории Слюдянского муниципального района.
3.24. Организация работы Координационного совета в области развития малого, среднего предпринимательства и туризма при мэре Слюдянского муниципального района;
3.25. Взаимодействие с соответствующими структурными подразделениями Правительства Иркутской области, организациями, образующими инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, по вопросам, связанным с развитием предпринимательства на территории района, объединениями предпринимателей и другими организациями;
3.26. Разработка Порядка и Положения по предоставлению мер поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, а также организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе путем предоставления субсидии, обеспечение их соответствие целям и условиям предоставления, определенных программами бюджетов, из которых финансируются данные меры поддержки.
3.27. Организация работы конкурсной комиссии по предоставлению мер поддержки малому и среднему предпринимательству, а также организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства и осуществление последующего контроля.
3.28. Оказание информационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства;
3.29. Ведение Реестра субъектов предпринимательства - получателей районной муниципальной поддержки;
3.30. Разработка Положения о создании условий для развития туризма на территории Слюдянского муниципального района;
3.31. Содействие развитию туристской индустрии на территории Слюдянского муниципального района;
3.32. Содействие в продвижении туристского продукта Слюдянского района на внутреннем туристском рынке;
3.33. Ежегодный анализ состояния туристской деятельности на территории Слюдянского муниципального района;
3.34. Организация работы рабочей группы по туризму при Координационном совете в области развития малого, среднего предпринимательства и туризма при мэре Слюдянского муниципального района.
3.35. Формирование сводного Событийного календаря Слюдянского района.
3.36. Организация проведения мероприятий, направленных на популяризацию туристского потенциала муниципального района.
3.37. Формирование и исполнение плана мероприятий по легализации туристского бизнеса на территории Слюдянского района.
3.38. Организация работы Межведомственной комиссии по налоговой и социальной политике по соблюдению налогового законодательства в области обязательных платежей организаций и индивидуальных предпринимателей Слюдянского муниципального района и ведение делопроизводства МВК.
3.39. Подготовка сводной оперативной информации по запросам Губернатора Иркутской области, министерств и ведомств, организаций, структурных подразделений администрации по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.40. Формирование перечня статистических данных, предоставляемых по договору об оказании информационно-статистических услуг между Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Иркутской области и администрацией Слюдянского муниципального района; обработка полученных данных Иркутскстат;
3.41. Формирование базы данных субъектов, хозяйствующих на территории Слюдянского муниципального района посредством баз данных ИФНС.
3.42. Курирование проекта «Народные инициативы» и иных аналогичных проектов с участием поселений.
3.43. Участие в разработке программ социально-экономического развития городских и сельских поселений по направлениям Стратегии социально-экономического развития муниципального района;
3.44. Согласование муниципальных заданий муниципальным бюджетным и автономным учреждениям на муниципальные услуги (работы), в том числе показателей качества по каждой муниципальной услуге;
3.45. Согласование оценки потребности в оказании муниципальных услуг в натуральном выражении в рамках муниципального задания муниципальным бюджетным и автономным учреждениям;
3.46.  Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг Слюдянского муниципального  района и Перечня массовых социально-значимых услуг Слюдянского муниципального района;
3.47.  Осуществление контроля за внесением структурными подразделениями администрации Слюдянского муниципального района сведений о предоставляемых муниципальных услугах, административных регламентах в информационную систему Федеральный реестр государственных услуг;
3.48.  Оказание методической помощи исполнителям муниципальных услуг по заполнению сведений из регламентов предоставления муниципальных услуг в системе «Портал государственных сервисов» (ПГС), «Конструктор цифровых регламентов» (КЦР) и по вопросам работы в системах;
3.49.  Осуществление первичной регистрации заявлений на предоставление муниципальных услуг, поступивших в ПГС, и последующая их маршрутизация исполнителям муниципальных услуг;
3.50.  Организация работы по проведению мониторинга качества предоставляемых муниципальных услуг;
3.51.  Организация работы по проведению мониторинга реализации соглашений о предоставлении на базе МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг Иркутской области;
3.52.  Формирование и ведение ежемесячного отчета «Сводный Реестр муниципальных услуг Слюдянского района» и мониторинг предоставления отчета 1-ГМУ посредством ГАС «Управление»;
3.53.  Внедрение и мониторинг контрольно-надзорной деятельности в Слюдянском муниципальном районе
3.54.  Формирование и ведение сводных данных о видах муниципального контроля Слюдянского муниципального района и поселений, входящих в состав района;
3.55.   Формирование отчетов об осуществлении муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности на территории Слюдянского района;
3.56.  Организация работы по реализации конкурса инициативных проектов, реализующихся на территории Слюдянского района и их методическое сопровождение;
3.57. Осуществление взаимодействия со средствами массовой информации по вопросам информирования населения о социально - экономическом развитии района, развитии малого, среднего предпринимательства и туризма;
3.58. Работа с письмами, запросами муниципальных образований и хозяйствующих субъектов в сфере деятельности отдела;
3.59. Подготовка предложений и замечаний в проекты законов и нормативно- правовых актов всех уровней, по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
3.60. Подготовка методических рекомендаций, информационных материалов, презентаций, газетных и журнальных статей по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
3.61. Подготовка проектов постановлений и распоряжений мэра Слюдянского муниципального района, решений Думы Слюдянского муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
3.62. Непосредственное участие в работе комиссий администрации Слюдянского муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
3.63. Формирование, размещение и поддержание в актуальном состоянии блоков информации, находящихся в компетенции отдела, на официальном сайте района;
3.64. Учет, хранение и передача в архивный отдел администрации Слюдянского муниципального района и уничтожение материалов по работе отдела в соответствии с номенклатурой дел администрации Слюдянского муниципального района.
3.65. В соответствии с положением о порядке организации и ведения регистра муниципальных правовых актов Иркутской области, предоставление принятых нормативно-правовых актов для передачи в исполнительный орган государственной власти Иркутской области.
3.66. Исполнение отдельных поручений и заданий начальника Управления.
4. [bookmark: bookmark3]ПРАВА ОТДЕЛА

Отдел для решения возложенных задач и реализации функций в установленном порядке вправе:
4.1. Получать в обязательном порядке для ознакомления, использования в работе поступающие в администрацию муниципального района законодательные и иные нормативные акты и документы.
4.2. Принимать участие в заседаниях районной Думы, по указанию мэра района, вице-мэра, первого заместителя мэра Слюдянского муниципального района принимать участие в комиссиях, совещаниях, иных мероприятиях, проводимых администрацией при рассмотрении вопросов, затрагивающих интересы отдела.
4.3. В установленном порядке получать на безвозмездной основе от предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории района, материалы, необходимые для осуществления отделом своей деятельности (в том числе, документы бухгалтерской и статистической отчетности, объяснения в письменной и устной форме, учредительные документы и лицензию (специальное разрешение) и иную информацию, необходимую для выполнения отделом своих функций.
4.4. Вести служебную переписку по вопросам, отнесенным к ведению отдела;
4.5. Запрашивать и получать от органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, организаций и граждан документы, справки, расчеты и другие сведения, необходимые для выполнения возложенных на отдел функций;
4.6. Привлекать в необходимых случаях специалистов исполнительных органов государственной власти Иркутской области, а также специалистов (экспертов) иных органов и организаций для решения вопросов, относящихся к сфере деятельности отдела;
4.7. Беспрепятственно посещать в установленном порядке с целью исполнения должностных обязанностей органы государственной власти и органы местного самоуправления, общественные объединения, предприятия, организации и учреждения независимо от организационно-правовых форм.
4.8. Вносить предложения о совершенствовании деятельности, рационализации методов и приемов работы Управления, отделов, а также в целом структурных подразделений администрации района;
4.9. По взаимной договоренности получать документы и материалы для анализа и обобщения опыта деятельности отделов социально-экономического планирования других муниципальных образований и разрабатывать рекомендации по ее совершенствованию;
4.10. Осуществлять иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, области и района.
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5.1. Отдел возглавляет начальник отдела по анализу и прогнозированию социально-экономического развития территории, назначаемый на должность и освобождаемый от нее распоряжением мэра муниципального района по представлению начальника Управления.
5.2. Начальник отдела по анализу и прогнозированию социально-экономического развития территории:
5.2.1. Осуществляет руководство и организует деятельность отдела;
5.2.2. Представляет начальнику Управления для назначения и освобождения от должности кандидатуры работников отдела.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ ОТДЕЛА

6.1. Начальник отдела несет персональную ответственность за осуществление возложенных на отдел задач и функций.
6.2. Работники отдела неукоснительно соблюдают общие требования и правила защиты конфиденциальной информации, поступающей в отдел, и порядок доступа к ней.
6.3. Работники отдела несут ответственность за достоверность, качество и своевременность выполнения возложенных на них настоящим Положением задач и функций.
6.4. Степень ответственности работников отдела устанавливается должностными инструкциями и действующим законодательством Российской Федерации.
6.5. Работники отдела участвуют в проведении единой государственной политики в области противодействия коррупции.
6.6. Невыполнение названных обязанностей является правонарушением, влекущим освобождение муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы либо привлечение его к иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством РФ.
6.7. Работник отдела обязан в письменной форме уведомить своего начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения.
Вице-мэр, первый заместитель мэра Слюдянского
муниципального района                                                                                              Ю.Н. Азорин
И.о.руководителя аппарата администрации
          О.Е.Маюрова
Слюдянского муниципального района
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