РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
Иркутская область, Слюдянский район
АДМИНИСТРАЦИЯ МАРИТУЙСКОГО
 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
с.Маритуй 7

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 18.02.2022г. № 4
«Об утверждении должностной инструкции
уборщика (разнорабочего) администрации 
Маритуйского муниципального образования»
                      

 В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом  от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Маритуйского муниципального образования с изменениями и дополнениями, 

РАСПОРЯЖАЮСЬ:

1. Утвердить прилагаемую должностную инструкцию уборщика (разнорабочего) администрации Маритуйского муниципального образования. 
2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                         Е.А. Антонова
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распоряжением Администрации
Маритуйского муниципального образования
от  18.02.2022г. года № 4  

Должностная инструкция
уборщика (разнорабочего)
Администрации Маритуйского муниципального образования
Слюдянского  района Иркутской области
1. Общие положения
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность уборщика (разнорабочего) в администрации Маритуйского муниципального образование (далее – администрация);  
1.2. Уборщик (разнорабочий) администрации назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации;
1.3. Уборщик (разнорабочий) администрации подчиняется Главе Маритуйского муниципального образования Слюдянского  района Иркутской области;
1.4. На должность уборщика (разнорабочего) назначается лицо, годное по состоянию здоровья к физической работе, без предъявления требований к стажу.
1.5. Уборщик (разнорабочий)  в своей деятельности руководствуется Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации и настоящей должностной инструкцией.
1.6. Уборщик (разнорабочий) должен знать: правила санитарии и гигиены по содержанию убираемых мест; устройство и правила эксплуатации обслуживаемого оборудования и приспособлений; правила уборки; назначение и концентрацию дезинфицирующих и моющих средств и правила безопасного пользования ими; правила эксплуатации санитарно-технического оборудования; правила техники безопасности; пожарной безопасности; правила и нормы охраны труда.

2. Обязанности
Уборщик (разнорабочий) выполняет следующие должностные обязанности:
2.1. выполняет подсобные и вспомогательные работы на производственных участках строительных площадках, складах, амбарах и т.п.;
2.2. нагружает, разгружает, перемещает вручную ил на тележках (вагонетках) и штабелирует грузы, не требующие осторожности (рулонные материалы, ящики, бочки, картон, бумага, фанера, пиломатериалы и т.п.), а также сыпучие непылеобразные материалы (песок, щебень, гравий, шлак, уголь, мусор, древесные опилки, металлическая стружка и другие отходы производства);
2.3. очищает территории, дороги, подъездные пути;
2.4. убирает строительные площадки и санитарно-бытовые помещения;
2.5. Производит сбор и транспортировку мусора в установленное место.
2.6. моет полы, окна, тару, посуду, детали и изделия;
2.7. В случае отсутствия в здании администрации внутреннего водоснабжения осуществляет доставку (подноску) воды из уличной водораспределительной колонки для исполнения своих должностных обязанностей, а так же для пользования водой другими работниками администрации;
2.9. Своевременно подает заявку Главе муниципального образования на приобретение необходимых в работе средств.
2.10. Выполняет иные поручения Главы муниципального образования в пределах своей компетенции.

3. Права
  Уборщик (разнорабочий)  имеет право:
3.1. Получать от работников информацию, необходимую для осуществления своей деятельности.
3.2. Представлять на рассмотрение Главы муниципального образования предложения по вопросам своей трудовой деятельности.
3.3. Требовать от руководства оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей.
3.4.  Во время работы использовать спецодежду и защитные средства (резиновые перчатки, головной убор,  и т.д.).


4. Ответственность
4.1.  Уборщик (разнорабочий) несет ответственность за ненадлежащее исполнение или неисполнение возложенных на него обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, а так же за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

С инструкцией ознакомлен (а):      ______________         __________________
                                                                                 (подпись)                                                    (Ф.И.О.)


